四川省医药行业协会

秘书处内设机构工作职责

协会秘书处负责贯彻落实会员代表大会(理事会) 、常务理事会、会长会、会长联席会议、决议、决定；秘书处为协会常设办事机构，主要负责协会的日常工作。其内设机构工作职责：
一、办公室（副主任王国华13881943023、工作人员邱胜17364822316）

1、负责职工的政治思想、职业道德的教育和党建工作；

2、负责起草协会综合性文稿和行政公文、信函、资料、刊物的收发，处理、督办、归档管理以及人事档案的管理；

3、负责协会上传下达，对外联络、协调、接待和各类会议、活动的组织实施；

4、负责协会年度工作规划、计划拟制及年检和各项规章制度的建立与落实；

5、负责协会印章和印鉴的使用和管理；

6、负责行政、人事、财务、后勤的管理；

7、负责会员发展、管理和会费收缴工作；

8、完成领导交办的其它工作。

二、信息部（部长王国华 13881943023  工作人员邱胜17364822316）

1、负责国内外医药信息的搜集、统计、分析、发布；

2、负责收集、整理经济、政策动态及行业信息，定期或不定期编辑工作简报；

3、负责月、季度、半年、全年全省医药统计信息工作；

4、负责编辑全省医药产业经济运行分析报告；

5、负责编辑“四川医药”刊物及印发管理；

6、负责“四川医药行业网”的建设、使用与管理；

7、完成领导交办的其它工作。

三、产业发展研究部（部长邢江浩 18182696761）

1、负责药品和医疗器械产业发展趋势分析；

2、负责药品和医疗器械行业政策法规研究；

3、负责给政府相关部门提供药品和医疗器械行业发展的趋势预判报告；

4、负责医药产业发展的法律、法规和政策风险解读；

5、负责设计我省医药产业发展共性技术和关键技术需求研发的项目；

6、负责把金融资本、科研资本、企业产业资本进行整合的建议；

7、完成领导交办的其他工作。
4、 国际合作部（部长杨雨卉子 19981298010）

1、负责协会国际贸易系统的整体运营和对外业务的对接；

    2、负责协会海外项目的立项、申报、方案编制等；

3、负责协会国际客户的接待和项目的谈判；

4、负责协会国际展会的筹办、推广；

5、负责与产业发展研究部一并研究对外合作国家的环境、政策和法律等；

6、负责项目的跟踪、服务、指导、监督与控制；

7、完成领导交办的其他工作。

五、信用建设部（部长董浜贤兼 13320998001  副部长李涛13666168326）

	1、负责贯彻实施国家有关社会信用体系建设的法律、 法规；

2、负责拟订全省医药企业信用体系建设的规章、标准和政策措施；

3、负责拟订全省医药企业社会信用体系建设的规划并组织实施； 

4、负责指导和监督管理全省医药企业信用征信工作；

5、负责承担信用企业产品的市场培育、应用推广和信用平台建设工作；

6、负责承担信用工作的对外联络、合作交流、知识教育、宣传等工作；

7、完成领导交办的其他工作。

六、人才储备中心(主任朱贤 18982038899)
1、负责拟定会员单位及全省医药企业人才储备和培训规划；

2、负责组织会员单位及医药企业专业技术人才培训；

3、负责组织会员单位及医药企业多元化人才培养；

4、负责组织会员单位及医药企业非学历教育；

5、负责组织会员单位及医药企业转岗技能培训；

6、负责制定培训计划，组织国家医药职业技能考核实施以及参与组织新的《药品生产质量管理规范》等认证培训并负责推行清洁生产和节能减排工作；

7、负责会员单位人才的引进与推荐工作；

8、完成领导交办的其他工作。
七、科技服务部（部长董浜贤兼13320998001）
1、组织宣传国家产业政策，参与企业调查、企业规划，并提出建议；

2、负责基础信息库的建立和专家专业组的组建；

3、负责统筹协调国内外医药博览会、招商会、论坛会的对接以及组织参展、考察、学习；

4、协助企业申请国家、省各类重点、专项资金项目的咨询、编报工作；

5、参与对企业重大技术改造、技术引进、技术创新、投资和开发项目的前期论证和咨询服务；

6、协助并组织企业对新产品、新技术的开发、推荐、评审、鉴定和推广应用以及科技成果的转化工作；

7、负责参与名牌战略的实施和名牌产品的推荐工作；

8、负责制定培训计划，组织国家医药职业技能考核实施以及参与组织新的《药品生产质量管理规范》等认证培训并负责推行清洁生产和节能减排工作；

9、完成领导交办的其它工作。

八、川产道地药材大品种联盟服务中心（主任董浜贤兼13320998001、副主任何建13880406968、工作人员袁铭泽18981751518）

1负责制定种子种苗标准和良种繁育技术规范；

2、制定种植（养殖）规范；

3、制定采收加工规范；

4、制定产地加工与饮片炮制规范；

6、提升中药材及中药饮片质量标准；

7、制定包装贮藏运输规范；

8、健全道地药材种植（养殖）质量规范与监督管理；

9、建立川产道地药材质量追溯体系；

10、完成领导交办的其它工作。
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